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1 Rutinbeskrivning

Miljoprogrammet fungerar som ett maldokument under projektering, byggande och for att
bidra till optimala forutsittningar i drift- och forvaltningsskedet. Foljande aktiviteter
genomfors, se dven figur nedan:

Projektledaren utser en dedikerad miljosamordnare i projektet efter samrad med
Wihlborgs miljochef. Miljoprogrammet sammanstélls utifran Wihlborgs grundmall
med miljokrav samt ambitionsnivan Miljobyggnad Guld plus ytterligare eventuellt
beslutade certifieringar.

Genomgang och forankring av miljoprogrammet med utsedd projektledare fran
Wihlborgs och eventuellt andra intressenter. Vanligtvis finns flera 6ppna punkter som
behover bli besvarade och dir samsyn behovs kring inriktning, upplidgg och
ambitioner. Iterativ punkt.

Miljésamordnaren projektanpassar miljoprogrammet i dialog med Wihlborgs
projektledare. Eventuell remissrunda till Wihlborgs forvaltning och projektets aktorer
hanteras av miljosamordnaren. Beslut om godkdnnande av miljoprogrammet 1 giltig
version 1.0 fattas av Wihlborgs projektledare i dialog med miljochefen. (Observera att
beslut version 1.0 bade kan innebira ett fardigstéllande till en anbudsprocess, savél
som styrande handling i ett byggprojekt som ska startas.)

Officiellt godként miljoprogram kommuniceras och forvaltas, samordnas och
versionshanteras dérefter av utsedd miljosamordnare. Dokumentlagringsplats for
miljoprogrammet dr Wihlborgs projektportal och mappen Miljé och kvalité.

Miljosamordnaren ska som standard anvdnda Wihlborgs BGO hos SGBC for
miljobyggnadscertifieringen i1 projektet.

Miljosamordnaren hanterar samordning och @ndringshantering 1 miljoprogram och
inkluderade handlingar. Pé varje projekterings- och byggmote finnas en punkt pa
dagordningen som heter ”Milj6”. Harunder samlas miljéfragor, svar, beslut och
diskussioner etc. som berdr byggnadens utformning och miljoprestanda. Beslut ska
protokollforas.

Miljosamordnaren skickar kort statusrapport via mejl varje méanad till Wihlborgs
projektledare och miljochef.

Miljosamordnaren samordnar insamling av dokumentation/handlingar och tar fram
berdkningsunderlag, utifran tillhandahallet underlag fran projektorer/entreprendrer, for
vald certifieringsniva till SGBC (bade for prelimindr certifiering samt for
valideringen).

Miljosamordnaren samordnar eventuella avvikelser och sékerstéller en
avvikelserapport enligt instruktionen i detta miljoprogram. Samt ansvarar for att
samordna avvikelser i verktyget Byggvarubeddmningen.

Lopande miljorevisioner:

o Miljésamordnaren triaffar projektorer och entreprenodrer och sikerstéller att
miljoplaner dar framtagna och anvénds
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o Miljésamordnaren genomfor granskning av handlingar och underlag
o Miljosamordnaren utfor vid behov besok pa byggarbetsplats

Miljosamordnaren sédkerstiller och vidimerar signering (uppfoljning) av respektive
miljokrav utifrdn Wihlborgs miljoprogram fran ansvariga aktorer. Om flera aktorer ar
involverade i ett miljokrav ansvarar miljosamordnaren for granskning och signering
att miljokravet dr uppfyllt och hanterat (utifran egenkontroller, intyg alt. dialog/mejl).

Miljosamordnaren utfor slutkontroll mot senaste version av SGBCs egendeklaration
vid validering av Miljobyggnad — innan inlimnande av Wihlborgs uppgifter.

Miljosamordnaren tar fram slutrapport, supporterar framtagandet av ev. miljéinfo,
drift- och skotselmanualer kopplat till miljdomradet at forvaltningen ex. hantering av
gronytor utifran satsningar inom biologisk mangfald. Validering och dverldmning av
all dokumentation till Wihlborgs.

Miljosamordnaren samordnar ett 6verlimningsmote vid eller innan inflyttning av
hyresgaster som dokumenteras med obligatorisk medverkan fran projektledare,
miljésamordnare, miljochef och fastighetschef/forvaltare f6r genomgéng av utfall,
framtagna forvaltningsinstruktioner, ev. miljoinstruktioner/underlag samt
projektunderlag f6r valideringen.

1.1 Overgripande beskrivning av flodet och aktiviteter i

projektets olika faser

‘Genomgang av programmet

«Intern genomgang for projektdrer och entreprendrer

*Miljorevisioner

-Andringar och avvikelser

*Dokumentation

Miljoprogram

Projektering Produktion Forvaltning

D D ™
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1.2 Dokumentstyrning

1.2.1 Miljoplan

Alla projektdrer och entreprendrer skall upprétta en projektspecifik miljoplan for projektet.
Miljoplanen skall utgd frén riktlinjer, mél och krav faststéllda i miljoprogrammet. I
miljoplanen skall det framga hur projektor/entreprendr konkret planerar att arbeta for att
sakerstdlla att berorda mal och krav uppfylls. Till miljoplanen skall en egenkontrollplan
arbetas fram dar respektive projektor/entreprenor visar att stillda miljokrav beaktats i
processen och kommer hanteras. Samtliga krav i Wihlborgs projektanpassade miljoprogram
skall arbetas in 1 respektive projektor/entreprendrs egenkontrollprogram. Egenkontrollen bor
dven innehalla eventuella miljokritiska moment (risker) som kartlagts utdver i detta dokument
stillda miljokrav.

Miljoplan ska skickas till miljdsamordnaren samt ansvarig projektledare hos Wihlborgs.

1.2.2 Byggvaror (Byggvarubedomningen)

For alla produkter som foreskrivs/véljs skall dokumentation som styrker att de miljokrav
(kemikrav) som stéllts for projektet géllande byggvaror kunna uppvisas. Wihlborgs har som
koncernstandard verktyget Byggvarubedomningen (BVB). Se Bilaga A: Ansvar och roller f6r
Byggvarubeddmningen.

Produkter som valts genom BVB redovisas automatiskt i detta system. Sa langt det ar mojligt
skall produkter/material som redan finns bedémda hos BVB anviéndas i forsta hand. Om
bedomda alternativ saknas alternativt att 6nskad produkt inte finns bedémd skall
projektor/entreprendr i forsta hand kontakta produktleverantdren med krav/onskemél om att
de ansoker om bedomning 1 BVB. I de fall ddr bedomda produkter saknas och leverantor trots
patryckning inte genomf{or bedomning av sin produkt skall projektdr/entreprendr skicka in en
ansOkan om beddmning for aktuell produkt via BVB alternativt upprétta en avvikelse som
skickas for beslut.

Det ar upp till respektive projektdr/entreprendr att granska de produkter som foreskrivs/véljs
for att sdkerstédlla att projektets miljokrav foljs.

Undantag fran Wihlborgs kemikrav for byggvaror far goras for foljande produktgrupper:
e iterbrukade produkter
e styr och reglerprodukter, IT-produkter
e ventiler, vattenarmaturer och métare rorsidan

e forzinkade produkter for taksdkerhet, eventuella utvandiga trappor, skrapgaller och
dylikt

Observera! Undantaget innebir att produkterna skall dokumenteras och registreras i
loggbok men projektets krav avseende forekomst av miljostorande Amnen behover inte
uppfyllas.
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1.2.3 Loggbok

Alla byggvaror som foreskrivs/byggs in skall registreras i en databas. Produkter som kan
undantas fran registrering ar byggvaror med lagt informationsvérde ur forvaltningssynpunkt
och som dessutom har 1ag milj6- och hilsopaverkan sa som exempelvis fastdon.

Plats och mangdangivelse ska anges for allt material 1 byggnaden. Eventuella projektspecifika
undantag och/eller avvikelser ska tydligt framga. Samt eventuell klassificering som anvinds
for att hédrleda produkter till rétt plats/yta exempelvis BSAB. Vid osdkerhet eller fragor
gillande plats- och méngdangivelser ska byggprojektets miljosamordnare kontaktas.

Registrering av byggvaror skall vara genomfort senast i samband med fardigstéllande av
handlingar for respektive skede och fas.

Slutgiltig och komplett ifylld loggbok skall 6verldmnas senast i samband med slutbesiktning.
I de fallen foreskriven produkt byts ut i byggskedet skall loggbok uppdateras genom att utbytt
produkt plockas bort och vald byggvara fors in 1 stéllet.

Lathundar &r framtagna for hur loggbdcker 1 Byggvarubeddmningen ska hanteras inom
Wihlborgs. Kontakta ansvarig projektledare for mer information.

1.2.4 Avvikelser

Alla avvikelser gentemot stéllda miljokrav skall dokumenteras och godkénnas av Wihlborgs
projektledare (vid behov i dialog med miljéchefen). Miljosamordnaren bereder drendet och
ger sin rekommendation.

Som huvudregel ska verktyget Byggvarubedomningen funktionalitet for avvikelsehantering
anvéndas 1 projektet.

Avvikelser samt beslut skall i manuell rutin dokumenteras enligt foljande:

e Kort bakgrund

e Byggvara, produkt (syfte/anvindning/tillampning)

e Argument till avvikelse, ev. alternativa 16sningar

e Eventuell paverkan pa vald certifieringsnivé eller Wihlborgs miljokrav

e Miljokonsekvens/risk

¢ Rekommendation till beslut (av miljosamordnaren)
Varje projektor/entreprendr skall sammanstélla en lista 6ver de miljdavvikelser som de
genererat under projektet. Sammanstillning 6ver avvikelser kopplat till miljoprogrammet

levereras till miljdsamordnaren som dokumenterar detta i en avvikelsesammanstéllning som
ar en bilaga i slutrapporten.
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1.2.5 Dokumentforteckning

Nedan dokumentation ska administreras av miljosamordnaren och anvéndas 1 Wihlborgs
projekt. Aktuell version (som default) ska alltid finnas tillgénglig pd Wihlborgs projektportal i
mappen 08 Kvalitet och Miljo.

Styrande dokument, arbetsdokument, eventuella intyg och berdkningsunderlag laddas 16pande
upp till projektportalen av miljésamordnaren, men all dokumentation ska finnas pa plats och
gés igenom innan uppdraget formellt avslutas.

Leveranstabell 26 f6r dokumentation avseende miljo finns inarbetat i styrdokument Leverans
av forvaltningsinformation” och omfattar nedan punkter.

e Projektets miljoprogram (slutsignerat av miljésamordnaren)

e Sammanstillning av protokoll och statusrapporter (relaterade till
miljoprogrammet)

e Obligatoriska verifikat for kravuppfyllelse (relaterade till miljéprogrammet)

e Avvikelsehantering (relaterade till miljoprogrammet)

e Slutrapport (summering av miljoprogrammet kopplat till méluppfyllelse)

¢ Riskanalys (klimatanpassning)

o Utmiirkelser/tivlingar/beskrivningar/info (eventuellt framtagna underlag/intyg som
tagits fram i projektet for extern kommunikation)

e Sammanstilld miljoinformation om fastigheten (t.ex. nyckeltal och teknikval)

e Information om miljorum och avfallsfraktioner

Beskrivning av installerade méitare och undermitare for uppfoljning av energi-

och vattenforbrukning

Skotselmanualer med koppling till specifika miljoinsatser

Ansokningsformulér for certifiering Miljobyggnad (sa som det skickats till SGBC)

Kopia pa certifieringsbeslut/certifikat fran SGBC

Byggnadsbeskrivning (enligt krav 1 Miljobyggnad)

Redovisning for respektive indikator (enligt krav 1 Miljobyggnad)

Slutgiltig loggbok (for byggmaterial enligt krav 1 miljoprogram och

certifieringssystem. Sakerstdll att ansvarig forvaltare bjudits in som édgare)

e Viktiga planritningar/berikningar/intyg/kvitton/bilder (som behdvs till
verifieringen enligt Miljobyggnad)

1.2.6 Overlimning av miljoprogrammet (samordnas av miljésamordnare)
En korrekt och formell dverlimning inom miljdomradet dr vitalt for att projektets
miljéambitioner ska kunna leva vidare inom Wihlborgs drift och forvaltning. Samt
sakerstdllandet att all kompetens och dokumentation har ldmnats 6ver utifrdn detta
miljoprogram (inklusive miljocertifieringen Miljobyggnad).
Nedan punkter beskriver ramarna for dverlamningsmotet kopplat till miljoprogrammet.
e Projektledare, miljosamordnare, miljochef, driftsansvarig, teknikansvarig och
fastighetschef/forvaltare har en obligatorisk ndrvaro pa éverlimningsmotet.

Protokollfor informationspunkter, beslut och eventuella aktiviteter och arkivera i
projektportalen.
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Tydliggor att verifiering skall genomforas och beskriv var samtlig dokumentation
(bevis/intyg) som dr nddvéndiga for verifieringen finns samlade. Sdkerstdll att alla har
samsyn kring dokumentférteckning och dokumentationsarkiv. Samt sikerstill att den
forvaltning som formellt tar 6ver “dgandet” har behdrigheter.

Beskriv hur forvaltningen kan forbereda sig infor verifieringen (som sker inom 2-3 ar).
Diskutera roller och ansvar, samt eventuella restpunkter fran projektet som behover
hanteras av antingen projektet eller forvaltningen.

Kontrollera och sikerstill att verifieringen laggs upp som en kontroll i Vitec Teknisk
Forvaltning sé vi inom Wihlborgs har koll pa nér de ska hanteras och vidimeras till
SGBC.

Beskriv for forvaltningen de viktiga indikatorer som kan paverka den kommande
verifieringen om fastigheten inte skots och underhélls som det &r tdnkt. Tala om hur
dessa indikatorer skall hanteras for att undvika att de hanteras pa fel sitt i
forvaltningen (med risk for att kriteriet for indikatorn inte uppfylls).

Beritta vem forvaltaren/fastighetschefen skall vdnda sig till om eventuella fragor kring
verifieringen eller miljocertifiering dyker upp. Genomgéng av BGO hos SGBC.

Belys hur teknikplattformen behover forvaltas och f6ljas upp — vilka métare och
undermétare &r pa plats och levererar korrekt energistatistik till Wihlborgs
energiuppfoljningsverktyg utifrdn det som ska verifieras enligt Miljobyggnad.

Diskutera utfallet av Wihlborgs miljoprogram samt hur ambitionsnivan kopplat till
miljokraven ska hanteras och leva vidare inom forvaltningen.

Lessons learned — forslag pa forbittringar! Aterkoppla om det behdvs justeringar av
styrdokument och framtagen rutin.
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